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Corinaldo, 25/10/2018

A tutto il personale
IC Corinaldo

All'ufficio Personale

COMUNICATO N.98

Oggetto: ASSENZA PER MALATTIA del personale docente ed ATA - Modalita di
comunicazione dell’assenza. Misure organizzative.

La comunicazione dellassenza per malattia o la proroga di un evento gia in corso, da
parte del personale docente ed ATA, devono essere effettuate, via telefono alla direzione
(tel.07167161) o via e-mail (ad anic834008@istruzione.it), entro e non oltre le 7.50, da
parte di tutto il personale, a prescindere dal turno di servizio.

E necessario che l'ufficio sia informato per tempo dell’assenza, per essere messo in
condizione di procedere alle sostituzioni 0 alle doverose misure organizzative.

Il personale deve dare indicazioni _circa la presumibile durata dell’assenza e, in ogni
caso, deve comunicare appena disponibile la durata del periodo di_malattia e il
numero di protocollo del certificato medico e cio al fine di potere procedere con I'eventuale
visita fiscale. A tal proposito si chiede a tutto il personale di comunicare eventuali
variazioni di indirizzo.

Si precisa che la comunicazione effettuata al fiduciario di plesso (che NON e il datore di
lavoro) non sostituisce la comunicazione doverosa alla direzione come sopra specificato.

Si confida nella collaborazione.

Cordialmente.

Il dirigente scolastico

Francesco Savore

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai
sensi dell’art.3, comma2, del D.Lgs n.39/93
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