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COMUNICATO N. 176  

Al personale ATA 

Profilo Assistente Amministrativo 

Sede 
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I-
Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE) Obiettivo specifico 10.2 – Miglioramento delle competenze chiave degli allievi, anche mediante il supporto 
dello sviluppo delle capacità di docenti, formatori e staff. Azione 10.2.1 Azioni specifiche per la scuola dell’Infanzia (linguaggi e multimedialità – 
espressione creativa – espressività corporea);Azione 10.2.2 Azione di integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base (lingua italiana, 
lingue straniere, matematica, scienze, nuove tecnologie e nuovi linguaggi, ecc..)- Avviso AOODGEFID\prot. n. 1953 del 21/02/2017. Competenze di 
base -Progetto:” Insieme per apprendere le competenze di base”- CUP F27I17000100006 
         Progetto:”Ambienti innovativi per costruire competenze di base” - CUP F27I17000200006 

 

AVVISO PUBBLICO SELEZIONE PERSONALE INTERNO – ASSISTENTI AMMINISTRATIVI  

Si informa che questo Istituto è stato autorizzato allo svolgimento dei seguenti progetti: 

 Progetto:” Insieme per apprendere le competenze di base”- CUP F27I17000100006  
composto da n. 4 moduli formativi indirizzati agli alunni delle scuole di Infanzia 

 Progetto: ”Ambienti innovativi per costruire competenze di base” - CUP F27I17000200006 
composto da n. 8 moduli formativi indirizzati agli alunni delle scuole primarie e secondarie 

 
Le attività di segreteria attengono alle seguenti funzioni (in collaborazione con DSGA): 

1. gestione personale: predisposizione incarichi – inserimento anagrafe prestazioni – Inserimento su 
piattaforma GPU e amministrazione trasparente 

2. gestione protocollo: protocollazione documenti di entrata e uscita -  Pubblicazione sul sito e su 

Amministrazione trasparente – Informazioni e pubblicità – contatti con Enti del territorio 

3. gestione amministrativa: predisposizione cedolini di pagamento – collaborazione in Commissioni 

di gara e aggiudicazioni – Invio F24 - Dichiarazioni fiscali e conguagli 

4. gestione alunni: Comunicazioni alle famiglie e raccolta documentazione – inserimento in 

piattaforma – Collaborazione con tutor ed esperti per realizzazione moduli. 

 

Si ricorda che tali progetti,  sono stati approvati dal PTOF e deliberati dal Consiglio di Istituto e che pertanto 

rientrano tra le attività scolastiche previste dal piano dell’Offerta Formativa. 

 

Per lo svolgimento di tali attività verrà stilato apposito incarico.  Il monte ore previsto è di n. 12 ore 

complessive per ogni modulo (per un totale di n. 144 ore) da ripartire in base alle attività svolte in orario 

aggiuntivo, debitamente documentato da rilevatore automatico.  

L’importo orario Lordo Dipendente ammonta ad € 14,50 come previsto dalla tab. 6 allegata al CCNL del 

29/11/2007. 

Gli Assistenti amministrativi interessati dovranno far pervenire la propria domanda, con l’indicazione delle 

attività che sono disponibili a realizzare, entro giovedì  27 dicembre p.v. c/o l’ufficio protocollo. 

Si comunica che all’indirizzo http://pon20142020.indire.it/portale/ FINO AL 22 DICEMBRE 2018 sono 

aperte le iscrizioni al corso ON LINE sulla progettazione e gestione degli interventi finanziati con il PON per 

la scuola 2014-2020. Si tratta di un’iniziativa del MIUR realizzata dagli esperti del sistema GPU di Indire. 

Si invita alla partecipazione. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                 Prof.  Francesco Savore 
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