
 
ISTITUTO COMPRENSIVO DI CORINALDO

con sedi staccate di Ostra Vetere e Castelleone di Suasa
Via Dante, 45 - 60013 Corinaldo (AN)

e-mail: anic834008@istruzione.it – sito web: www.isttutocommrensivocorinaldo.it

Corinaldo, 11/10/2019
ATTO DI NOMINA DEL COLLABORATORE 

DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

Il Dirigente Scolastico, 
• Visto l’art. 25 bis, D.Lgs. 59/98; 
• Vista la C. M. 193 3.8.2000; 
• Visto il C.C.N.L. 2016/2018 - Comparto scuola; 
• Vista la legge n. 107/2015
nomina l’insegnante Luca Sgreccia collaboratore di staff del Dirigente Scolastico. 

COMPITI 
• Collaborazione con la segreteria didattica per vari  compiti  organizzativi  (archiviazione alunni  H,

registro elettronico e digitalizzazione delle procedure, archiviazione documenti su amministrazione
trasparente)

• Collaborazione con la direzione per la stesura di convenzioni, atti documentali di competenza del
collegio docenti e del consiglio di istituto

• Collaborazione con il Dirigente scolastico e con il DSGA nella raccolta delle schede descrittive dei
progetti inseriti nel programma annuale (relativi ai plessi esclusivamente del comune di Corinaldo)

• Collaborazione con il Dirigente scolastico nella raccolta delle schede di osservazione degli alunni di
classe 1^ scuola primaria IC Corinaldo

• Partecipazione (in qualità di rappresentante dell’istituto) alle celebrazioni e cerimonie ufficiali del
Comune di Corinaldo,  in accordo con il dirigente scolastico, qualora sia assente sia il  dirigente
scolastico, sia il primo collaboratore (docente vicario), sia il secondo collaboratore.

• Referente progetto di plesso Scuola primaria Goretti
• Collaborazione  nella  progettazione  esecutiva  dei  moduli  del  progetto  PON  nella  sua  fase

realizzativa
• Referente progetto “Scuola amica dei bambini Unicef”
• Referente di istituto (in collaborazione con Fabiola Brunetti) del Cyberbullismo
• Referente  per  la  scuola  primaria  “Goretti”  all’interno  dell’Osservatorio  dei  diritti  dei  bamnini

(Comune di Corinaldo).

Per  tale  motivo  l’insegnante  LUCA  SGRECCIA  PRESTERA’  N.4  ORE  DI  SERVIZIO  SETTIMANALI
(all’interno della propria cattedra) nell’espletamento dei compiti  sopra individuati nei locali della direzione o
in uno dei plessi dell’istituto comprensivo di Corinaldo
Tali 4 ore saranno a disposizione del plesso Goretti, in caso di assenze improvvise o urgenti di
altro personale da sostituire.

IMPEGNO DI LAVORO 
 Effettuazione  prioritaria  del  servizio  di  insegnamento  e  delle  attività  connesse  con  la  funzione

docente. 
 Svolgimento  della  funzione in  orario  concordato  preventivamente  con  il  dirigente,  con  possibile

articolazione flessibile in relazione alle esigenze di servizio. 
COMPENSO 
 Compenso proposto dal gruppo di direzione, deciso in sede di contrattazione integrativa di istituto, a

carico del fondo di istituto. 
- Bonus premiale

Il Dirigente Scolastico

Prof. ing. Francesco Savore
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