
TUTORIAL 
GSUITE IC CORINALDO 

 
Si informa che l’Istituto comprensivo di Corinaldo ha attivato, in collaborazione con Google 
la G -Suite, finalizzato alla creazione di classi virtuali, condivisione di materiali e 
videoconferenze (con Google Meet), assegnazione/correzione di compiti e test (anche di 
autovalutazione, creazione di diari di bordo. 
 
Si precisa che lo strumento è a disposizione opzionale di tutti i docenti e 
famiglie/alunni di scuola primaria e scuola secondaria. 
 
Per la scuola dell’infanzia le credenziali sono a disposizione esclusivamente dei 
docenti. 
 

Credenziali utenza interna ed esterna G-Suite 

In fase di impostazione l’amministratore (esperto esterno ing. Matteo Bruschi), con la collaborazione del 
dirigente scolastico, ha impostato le seguenti credenziali: 

- CREDENZIALI STUDENTI (di scuola primaria e secondaria) 

OCCORRE ACCEDERE IN GOOGLE 

USER (NOME UTENTE): nome.cognome@iccorinaldo.edu.it  

PASSWORD:Studente123@ 
 

- CREDENZIALI DOCENTI (tutti gli ordini di scuola) 

OCCORRE ACCEDERE IN GOOGLE 

USER (NOME UTENTE): nome.cognome@iccorinaldo.edu.it  

PASSWORD:Password123@ 
 

Ovviamente ogni utente potrà cambiare la propria password al primo accesso rendendola personale 
Attraverso tale account tutti gli utenti hanno a disposizione Gmail, Gdrive, Classroom, Meet e gli strumenti di 
GOffice online. 

DEFINIZIONE DEI GRUPPI CLASSE di SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA IN G-SUITE 

Spieghiamo, con una serie di esempi, l’impostazione dei gruppi classe 

a. 3D_Sec_Sua è il nome del gruppo 3D degli studenti della scuola secondaria di Castelleone di Suasa 

3D_Sec_Sua@iccorinaldo.edu.it è la mail corrispondente (ANALOGO 1D e 2D) 
 

b. Gruppo studenti 3^B scuola secondaria Sforza Corinaldo Corinaldo: 3B_Sec_Cor (analogamente le 
altre classi) 

Altri esempi: 

c.  1A_Sec_Cor è il gruppo degli studenti della classe 1A della Secondaria di Corinaldo 
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1°_sec_cor@iccorinaldo.edu.it è la mail corrispondente (contiene tutte le mail degli studenti della classe) 

d. 3B_Sec_Ost è il nome del gruppo degli studenti della 3B Foscolo 
Indirizzo mail 3B_Sec_Ost@iccorinaldo.edu.it (contiene tutte le mail degli studenti) 

Esempi Scuola Primaria IC Corinaldo 

a. gruppo degli studenti della classe 4A Scuola primaria Goretti Corinaldo 

4A_Pri_Cor è il nome del gruppo 

4a_pri_cor@iccorinaldo.edu.it è la mail (contiene tutte le mail degli studenti della classe) 
(Idem le altre classi) 

b. Classe 4^A scuola primaria Fiorini di Castelleone di Suasa 

4A_Pri_Sua il gruppo degli studenti 4^A 

mail corrispondente: 4a_pri_sua@iccorinaldo.edu.it(contiene tutte le mail degli studenti della classe) 
(Idem le altre classi) 
 
c. Classe 4^A scuola primaria API Ostra Vetere 
4A_Pri_Ost è il gruppo studenti della 4^A  
4a_pri_ost@iccorinaldo.edu.it è la mail corrispondente (contiene tutte le mail degli studenti della classe) 

Annotazioni 
 
GRUPPI COLLEGIO DI SETTORE SCUOLA INFANZIA 
E’ definito il gruppo dei docenti di scuola dell’infanzia  Doc_Inf che ha assegnata la mail 
doc_inf@iccorinaldo.edu.it 
GRUPPI COLLEGIO DI SETTORE SCUOLA PRIMARIA 
E’ definito il gruppo dei docenti di scuola dell’infanzia  Doc_Pri che ha assegnata la mail 
doc_pri@iccorinaldo.edu.it 
GRUPPI COLLEGIO DI SETTORE SCUOLA SECONDARIA 
E’ definito il gruppo dei docenti di scuola dell’infanzia  Doc_Sec che ha assegnata la mail 
doc_sec@iccorinaldo.edu.it 
 
 
Non sono stati creati i gruppi dei consigli di classe(docenti), pertanto nella definizione delle 
classi virtuali (classroom) occorrerà l’inserimento manuale, con le mail sopra indicate dei 
docenti. 
Si specifica che: 

- I docenti possono utilizzare, sotto la propria responsabilità la mail a loro 
disposizione anche fuori dal contesto organizzativo 

- Gli studenti NON possono utilizzare ed inviare mail al di fuori del contesto 
organizzativo; in ogni caso all’atto di accesso a Google  

- Ogni utente è responsabile dell’operato all’interno della G-suite: in questo 
senso, oltre alla presa visione e consenso all’atto dell’accesso a G-suite gli 
utenti (in particolare le famiglie) hanno firmato formale autorizzazione ed è 
stata loro consegnata l’informativa in base al nuovo codice della Privacy 

 
Ogni consiglio di classe/team si organizzerà in autonomia per comunicare all’utenza le 
credenziali di accesso (quella relativa agli studenti). 
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TUTORIAL E FORMAZIONE G-SUITE 
 
Inviamo, A BENEFICIO dell’utenza interna ed esterna, i link ad una serie di tutorial, che 
troverete pubblicati anche nella sezione “Didattica a distanza” del sito istituzionale 
www.iccorinaldo.edu.it. 

 
Tutorial GSuite (LATO DOCENTE) 
 
Google classroom – guida sintetica completa (14 minuti circa) 
https://www.youtube.com/watch?v=6Q-TKvSJElE 

 
Google Classroom – creazione di una classroom (circa 8 minuti) 
https://www.youtube.com/watch?v=sQICuQGHfBc 

 
Come assegnare compiti in una classroom 
https://www.youtube.com/watch?v=iVuKzXzN6bg 

https://www.youtube.com/watch?v=n2l99ZupIqw 

 

Come correggere compiti con Google Classroom 

https://www.youtube.com/watch?v=G-qbiWtKeAw 

 

Come creare dei quiz con Google Classroom 

https://www.youtube.com/watch?v=Fkiyh0vERwI 

 
Tutorial su Hangouts Meet (come effettuare una videoconferenza con Meet) 
https://www.youtube.com/watch?v=n9WmAkAIeZ4 

 
Come creare e condividere con Meet una videoconferenza in Classroom 
https://www.youtube.com/watch?v=NASAuo1APlU 

https://www.youtube.com/watch?v=jFA8vy4LFNA 

 
GUIDA PER STUDENTI E FAMIGLIE 
 
COME FUNZIONA GOOGLE CLASSROOM LATO STUDENTE 
https://www.youtube.com/watch?v=0Cyk-kQcBck 

https://www.youtube.com/watch?v=8xF2EI7m_XQ 

 

Come gestire e consegnare compiti assegnati da un docente in Google Classroo 

https://www.youtube.com/watch?v=dPwUuxEBPyQ 
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